Trinity Centre Portal (TOL)

Bienvenido “"Usuario de Trinity".

https://portal.trinitycollege.co.uk/esn

Efectla el acceso introduciendo tu “Nombre de Usuario” y “Contrasefia” (mira cuidadosamente los caracteres, incluido las mayusculas y las
minusculas, y no hagas copiar-pegar desde el correo que te han enviado con las claves, pues sino no te reconocera) haz clic sobre “Debe
aceptar los términos y Entrar” y ya puedes navegar por tu Portal Trinity.

Si no recuerdas tu contrasefa, haz clic en “Olvido su contrasefia?”, introduce tu “Nombre de Usuario” y haz la validacion. Recibirds un correo
electronico con tus datos de acceso a TOL.

¢No tienes todavia un usuario? Solicitalo lo antes posible rellenando el "Formulario de solicitud para acceder a Trinity College Online
TOL User Request descargable (PDF) en el siguiente link http://www.trinitycollege.com/resource/?id=5955

Envialo por email a la Oficina Administrativa Central, a Gemma Llamas <gemma.llamas@trinitycollege.eu>

Login usuario

NOMBRE DE USUARIO:
s Al firmar usted confirma que:

- ha leido los Términos y Condiciones y esta de acuerdo
- permite que esta aplicacion almacene cookies en su

MA .+
CONTRASENA: dispositivo

Debe aceptar los términos y Entrar

¢0Olvido su contrasena?



Elaborar el horario

Una vez se haya recibido el email con la confirmacion de fechas en el periodo elegido:
Confirmacion de fecha(s) de examen(es) - Itinerario No. 1-NNNNNNNNN - No. Centro: NNNNN (visita del examinador),
Entra en el Portal y haz clic en “"Mis sesiones de examen”.
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COLLEGE LONDON Politica de confidencialidad I Términos|\& Condiciones | Ayuda | Perfil I Salir |

Pégina inicial | Detalles del Centro | Previsiones/Reservas de fechas | Matriculas| Sesiones de examen | Candidatos y contactos|

Bienvenido a Trinity Online
Coloma Fernandez
Lunes, 27 de octubre de 2014

_# Acciones Mis matriculaciones recientes 1-1de1 3] Vinculos rapidos
D Enviar una previsién de fechas Pedido = Estado = Fecha Examen = Centro 2 Niimero de Centro = Tipo de examen = D Dhtos de mi centro
1-415922741 Entregado 28/07/2014 11:33:31 Trinity College London 2111 INT ESOL
D Realizar una matriculacion D mMik candidatos
basada en una prevision de fechas Mis men sajes Nuevo = Eliminar | Consulta Sin registros
N° de 2. Ultima A A A A A D Misbrevisiones de fechas
= S Detalles De — Para Estado — Asunto —
D Realizar una matriculacién referencia actualizacion ¥
D Mis njatriculaciones

D Imprimir etiquetas

D Mis sesiones de examen

D Liévamea Trinity Stars Proporciona acceso a — horarios,
material de examen, biografias de
examinadores y visitas de
examinadores

D s reultados

D éCémo puedo...?

D vinculos tiles




En la linea morada puede leerse: Mi Sesion de examen (hacer clic en la fecha de comienzo de la sesién para ir a las visitas de
examinador y a los horarios).

Localiza tu sesidon y haz clic encima de la fecha de “Inicio” de la sesion para entrar en la visita del examinador y en los horarios.

Si tienes asignado mas de un examinador, habra una linea para cada uno de ellos con el mismo nimero y tendras que hacer un horario para
cada uno de ellos.
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Mi Sesion de examen (hacer dic en la fecha de comienzo de la sesion para ir a las visita= d 2 examinador y a los horarios). i d:
::tdﬂe ;.e:::nenlo de Candidatos Lugar Inicio Final = Estado Nombre de Identificacion del o ge wec

> 1-401001518 R et Frameel s by Programado 0 Barbara Smoiicz 2401 Lugar:

> 1-375170336 CPR Juan de Lanuza ég{gﬂmﬂ“ ﬁfgﬁml“ Programado 14 William Rache 2723 Estado:

> 1-371633651 CPR Juan de Lanuza ég{gﬂmﬁﬂ ﬁ{gﬁmn :;g I a William Rache 2723 r

> 1385967239 Trinity College Langan g;{gﬂwzon g{ggfmu Programado 0 Maggie Laszlo 611

> 1-385214807 Trinity Callege Landon o Bima Programado 0 Maggie Laszlo 611

> 1332113464 Besmart Languages Murcia ool 201 pkarma Programado a Susan Hoadley 3534

> 1-332113453 BeSmart Languages Valencia (11;{!;“212014 ?;{%mn Programado a Susan Hoadley 3534

v
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https://tol.trinitycollege.co.uk/prmportal_esn/start.swe?SWERowld=1-4PUZ718&SWEField=s_6_2_5_4&SWERowlds=SWERowld0%3d1-4PUZ71&SWENeedContext=true&SWESP=false&SWEMethod=Drilldown&SWECmd=InvokeMethod&S # 75% ~




Ahora tendras a la vista los detalles generales de la visita para este examen, y justo debajo las pestafias de acceso Itinerario del
examinador, al horario, la biografia tu examinador y otros documentos (archivos adjuntos: lista de candidatos, marksheet, report forms,
resultados, etc.. teniendo en cuenta fjue solo se muestran los adjuntos de 10 en 10, por lo que si hubiera mas, para acceder a todos habra

que utilizar las flechitas) \
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Pagina inidial | Detalles del Cenh'ol Previsiones/Reservas de fechas | Matriculas | Sesiones de examen | Candidatos y contactos

Visitas Examinador Qenerate Materials | Generar Descansos || Horario Completo | Impresion en grupo Kl sdemssdea+r

Examinadar: Maggie Laszlo Lugar: Trinky College Londan Tipo de examen: INT ESOL
Inicio: 23/06/2014 03:00:00 Pregramado: N Final: 23/06/2014 09:45:00
N° de seguimenta de Candidatos Matriculades: 1-385967239

AVISO - Modificar las fechas de comienzo y fin de una visita de examen podria resultar en la 6n o pérdida de de un horario ya existente si esth fuera de las nuevas fechas.

Itinerario | Horario | Archivos adjuntos | Ver Biografia

1-5de5
tipo di articolo - Inicio Duracién Final éConfirmado?

> Haotel 21/06/201412:00:00 70:00 24/06/201410:00:00 Y

> Dia de descanso 22/06/201400:00:01 23:58 22/06/201423:59:00 Y

> Viaje - par tierra 23/06/201400:00:01 23:58 23/06/201423:59:00 N

> Examen 23/06/201409:00:00 2:44 23/06/201411:45:00 Y

> Examen 23/06/201409:00:00 0:45 23/06/201409:45:00 Y
Hotel 1de5 »

Hotel: Hotel Catalonia La Pedrera
Direccidn: ¢/ Chreaga 368 Gudad: Barcelena
Codigo pastal: 08037 Pais: Espaiia
IO de teléfono: 932 081 919 NC ge fax: 932 080 857
No. De Referendia de la Reserva: Tipo de habitacidn: Double raom single ace + bést
Comentarios:
v




Para elaborar el horario ahora haz clic en “Horario”.
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Detalles de la Visita de Exa Comentarios
xaminadar: Maggie Laszio Lugar: Trinky College Londan Tipo de examen: INT ESOL
Inicio: 23/06/2014 03:00:00 Pregramado: N Final: 23/06/2014 09:45:00
N© de seguimento de lidates Matriculados: 1-385967239
AVISO - las fechas de comienzo y fin de una visita de examen podria resultar en la on o pérdida de de un horario ya existente si esth fuera de las nuevas fechas.
Itinerario | Horrio ] Archivos adjuntos | Ver Biografia [
1-5de5

tipo di articolo Inicio Duracién Final &Confirmado?
> Haotel 21/06/201412:00:00 70:00 HO6/ Y
> Dia de descanso 22/06/201400:00:01 23:58 22/06/201423:59:00 Y
> Viaje - par tierra 23/06/201400:00:01 23:58 23/06/201423:59:00 N
> Examen 23/06/201409:00:00 2:44 23/06/201411:45:00 Y
> Examen 23/06/201409:00:00 0:45 23/06/201409:45:00 Y

Hotel 1des »
Hotel: Hotel Catalonia La Pedrera
Direccidn: ¢ Chreega 368 Gudad: Barcelena
Cbdige pastal: 08037 Pais: Espaiia
N de teléfeno: 932 081 919 N ge fax: 932 080 857
No. De Referencia de la Reserva: Tipa de habitacidn: Double raom single ace + bést
Comentarios:
v
£ >

AVISO: Modificar las fechas de comienzo y fin de una visita de examen podria resultar en la modificacion o perdida de sesiones de un horario
ya existente si esta fuera de las nuevas fechas.



Esto es lo que veremos.
Tenemos cuatro secciones:

Examen (Candidatos matriculados). Dias (Fecha y Hora de inicio). Otros (descansos y feedback). Horario
/
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[ - las fechas de y fin de una visita df examen podria resultar en la modificacion o pérdida de sesiones de fn horario ya existente si esta fuera de las nuevas fechas.

Itinerario No*uio | Archivos agjuntos | Ver Biografia | / / /

Mensaje
Por favar recuerde Yeleccionar el botbn de Horaria Compietada una vez flaya acabado con las horarias para sus matriculas.

Exémenes Horario

Secuencia w <+ Resetear Horaro < EBminar

de  Grado Frogucto DT,:;?:: Nombre Apziiido Colegio  Ordenar  Lugar
Reglstro S Secuen...
77T 7 GESE Grace 7 15 Estarelizs Reg"em (23 OUEaciol OO ASKRINS Lugar

= 23 junio 2014 (lunes)

9:00 Amastre elementos aqul

| (Pagina PreviarSiguiente)  Visuaiizando paginat Mostranao examenes 1-1 de 1

mins
Facha ~ ~ L

>

https://tol.trinitycollege.co.uk/TCLTim& abling.html?UseSiebelL oginld=EAIUSER&UseSiebelLoginPassword=ik81fn2r&Orderld=1-6DSM87&ParentActivityld=1-6DSMGO&Start= 06%2f23%2f2014+ 09%3a00%3a00&Duration=0&UserLangu: #, 75% ~

Primero fijaremos la Hora de inicio utilizando el desplegable desde esta casilla.



A continuacion puedes “Generar Descansos” de manera automatica, o hacerlo manualmente en la seccion “Otros”, Tipo Descanso, los
minutos que correspondan, 15 2760, y Afadir. /
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En ambos casos, los descansos quedaran en esta seccion”para que en su momento oportuno los pases a su lugar en el horario.

Nota:

Para una elaboracién correcta del Horario es necesario tener en
cuenta:

- Descanso de 15 min. después de 2h —2:15h de examen.

- Descanso de 60 min. para comer, o cenar, después de 4:15h-4:45h
(desde el inicio de la sesién).

- Para los examenes de Lengua Inglesa: feedback de 30 min. al final
de la sesion de exdmenes, siempre y cuando el centro tenga Minimum
Fee.




Para una mejor organizacion, coloca los candidatos por “Grado” en orden ascendente (es decir de menor a mayor grado) utilizando la opcion
que te da esa casilla (Sort Ascending).

Después selecciona cada candidato con el ratdn yarrastralo de la izquierda donde esta (seccidn Examenes) a la derecha (seccidén Horario),
colocandolos sucesivamente. Los descansos generados o creados manualmente también hay que arrastrarlos desde la seccién
Otros al horario después del candidatoque corresponda conforme a las normas.
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L

Ninerario | Horario | Archivos agjunipd | Ves Biografia |

ptin de Horario Completada una vez haya acabado con kas herarias para sus matriculas.

Horario
Secuencia w Resetear Horarlo < Elminar Elementos
de  Grado Produ.. f:':‘:"“:o“' Nombre Apellikio Profesor Coleglo Ordenar  Lugar
Reglstro L) sec..
1870451 & GESE 10 Aian Padilia Moreno INS Q| =8|k DO A Lugar
Grade 4 Maria A Regl..
£ 02 julio 2014 (miéscoles)
1870452 & GESE 10 David Domingo Huguet INS
Grade 4 Mar 9:00 Arrastre elementos aqui 1
Roes O Para guardar el horario
1870453 & GESE 10 Lorien Quesada Conselo INS 8 03 julio 2014 (Jueves) .
Grade 4 ;g‘:s 3:00 Arrastre elementos 3qui ela borado haZ CI IC en
1870454 & GESE 10 Sz Hereros Gracla INS “« ” e
s iare Guardar”. (puedes utilizar
s
1870455 & GESE 10 Laura Carretero Castro INS HP4
Grade 4 Maria esta opcion aun cuando no
Rubles
el B B = hayas terminado el horario
Rubles v
<s7nzen " P “n PrT— SamRanats 1inias pa ra retomarlo en Otro
(Pagina Previa'siguiente)  Visuaizando paginat Mosirando examenes 17 de 7
Dias —— momento)
Facha Hlura ge Tipo: v v | mnE  Afagr
nicio
Descanso (60 minutes)
kit ceoo Descanso (15 minutes)
03ul0 2014 Queves)  03:00 Descanso (15 minutes)

Descanso (60 minutes)
Descanso (15 minutes)
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Cuando tengas todos los candidatos y los descansos pertinentes incorporados a los dias asignados de examen, después de Guardar
tendras que seleccionar el botén “Horario Completo” en el cuadro superior de Visitas del Examinador.

nw

Ahora ya puedes hacer clic en nerate Materials” y automaticamente en unos instantes encontrards tu Horario en los
“Archivos adjuntos” y podras descapgarloje imprimirlo.
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Visitas E Generar Horario Completo  Impresién en grupo 4 ddemisded+ » |
Detalles de la Viska de Examen Comentarios
Examinadar: Maggie Laszo Lugar: Trinky College Londan Tipo de examen: INT ESOL
Inicio: 23/06/2014 03:00:00 Pregramado: N Final: 23/06/2014 03:45.00

Ne de saquimento de Candidatc) Matriculados: 1-38596723%

comienzo y fin de una visita de examen podria resultar en la modificacion o pérdida de sesiones de un horario ya existente si ests fuera de las nuevas fechas,

Rinerario | Horario | Arthivos adjunto

Mensaje

Por favor recuerde seleccionar el botn de Horario Completada una vez haya acabado con ks horarios para sus matriculas,

Ver Biografia

Exémenes Horario
Secuenca T [S|cuardar |+ ResetearHoraro X Elminar Elementos
de  Grado Froducto Fe Nombre Apeliido Profesor Coleglo  Ordenar  Lugar
Reglstro Secuen...
e 7 GESE Grage 7 15 Gerar Estarelas e RGU R Ouadin L3 Adgnatura S
Regieto
= 23 junio 2014 (lunes)
300 Amasire slementos 2qul
v
| paghaPrevasiuints)  Visusizando paginat Mosirando examenes 1-1 ge 1
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Para la correcta elaboracion de horarios con examenes ISE, sigue las instrucciones del ISE Centre Best Practice Guidebook 1SE
(Appendix 1 — ISE Timetabling guidelines). http://www.trinitycollege.com/site/?id=3197

Recuerda que los ISE IV tienen porfolio y por lo tanto en la seccién “Otros” debes seleccionar en Tipo la “Puntuaciéon del Portfolio ISE
IV”, (los demas ISE ya no tienen porfolio aun cuando figuren en ese desplegable) y asigna por cada”lino los 15 minuwtos reglamentados, haz
clic en “Afladir”; arrastra estos elementos al “Horario” y continuar la elaboracion.
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Mensaje

Por favor recuerde seleccionar el botin de Horario Completada una vez haya acabado con ks horarias para sus matriculas.

Exémenes
Secuencia Duracien § o X Eminar Elementos
de  Grado Produ. oSl Nombre Apeliido Frofescr Colegle  Ordenar  Lugar
Reglstro {MImice)
1870451 & GESE 10 Aan Padilla Mareno INS ponbe SRgnaty Lugar
Grade 4 Maria
Rbies
2014 (miéreoles)
1870452 & GESE 10 Descanso INS
Grade 4 Comentarios A ;ézﬂ:s 3:00 Arrastre elementos aqul
1870453 4 GESE 1 Debate en Grupo N = 03 julio 2014 (jueves)
Grade 4 Otre f 2:00 Arrastre elementos aqui
Final del dia
1870454 4  GESE 10 Taler
Grade 4
Puntuacidn del Portfolio de ISE 0
1870455 . GEsE 10 Puntuaciin del Portfolio de ISE [
Grade 4 Puntuaciin del Portfolio de ISE
Puntuacin del Portfolio de e 1T
1870456 6  GESE 10
Grade &
v
‘‘‘‘‘ n s ;mes “n
Mesirango examenss 1-7 de 7
Dias N
Hora e v | MG Afadir
Fecha o
Descanso (60 minutes)
4 :
"\.f,.‘,‘g','gf@g] os0 Descanso (15 minutes)
03 |ulo 2014 (ueves)  03:00 Descanso (15 minutes)
Descanso (60 minutes) v
Descanso (15 minutes)
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